T.C.
SARUHANLI BELEDIYE BASKANLIGI
MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Saruhanli Belediyesi Makina Ikmal Bakim ve Onarim
Midiirliigiiniin teskilat yapisini, gorev, yetki ve sorumluluklarini ile ¢aligma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; belediyeye ait arag, is makinesi, makine, ekipman ve
tesisatlarin  bakim, onarim ve periyodik kontrol islemlerinin yiritilmesine, kayit ve
raporlamasinin yapilmasina, bu siireclerde gorev, yetki ve sorumluluklarin belirlenmesine
iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15/b, 18/m, 38 ve 48.
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Alt Birim: Makina ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii biinyesinde olusturulan seflik ve
servisleri,

b) Arag¢ ve Is Makinesi: Belediyeye ait veya belediye hizmetlerinde kullanilan tiim tasit, is
makinesi ve mobil ekipmanlari,

c) Baskan: Saruhanli Belediye Bagkanini,
¢) Belediye: Saruhanli Belediyesini,
d) Envanter: Arac, makine ve ekipmanlara iliskin kayit, sicil ve teknik bilgileri,

e) Miidiir: Makina ikmal Bakim ve Onarim Miidiiriinii veya usuliine uygun olarak
gorevlendirilmis miidiir vekilini,

f) Miidiirliik: Makina Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiinii,

g) Periyodik Bakim: Ara¢, makine ve ekipmanlarin teknik talimat ve standartlara gore
belirlenen siirelerde yapilan bakim islemlerini,

g) Tesisat ve Sabit Sistemler: Jenerator, asansor, klima, pompa, kompresor ve benzeri teknik
sistemleri,

ifade eder.



IKINCI BOLUM

Teskilat Yapisi ve Gorevler
Teskilat Yapisi
MADDE 5- (1) Makina Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Arag ve Is Makinesi Bakim-Onarim Servisi
b) Makine, Ekipman ve Tesisat Bakim Servisi
¢) Arag, Makine ve Ekipman Envanter ve Sevk Servisi
¢) Idari ve Mali Siiregler Servisi
(2) Organizasyon semasi, Miidiirlin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile ylriirliige girer;
ihtiyag halinde giincellenir.

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 6- (1) Miidiirliik; belediyeye ait arag, is makinesi, makine, ekipman ve tesisatlarin
hizmete hazir, giivenli ve verimli sekilde ¢aligmasini saglamakla gorevlidir.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediyeye ait ara¢ ve is makinelerinin bakim, onarim ve periyodik kontrollerini yapmak
veya yaptirmak.

b) Ara¢ ve is makinelerine iliskin ariza tespitlerini yapmak; gerekli onarim ve yenileme
islemlerini yiirtitmek.

c) Belediyeye ait makine ve ekipmanlarin bakim, onarim ve teknik kontrollerini
gergeklestirmek.

¢) Jenerator ve belediyeye ait tesisat sistemlerinin bakim, onarim ve periyodik kontrollerini
yapmak veya yaptirmak.

d) Arag, makine ve ekipmanlarin teknik sicil ve envanter kayitlarini olusturmak, giincel tutmak
ve izlemek.

e) Arac ve is makinelerinin fenni muayene, egzoz Ol¢limil, sigorta ve benzeri zorunlu teknik
islemlerini takip etmek.

f) Ekonomik omriinii tamamlayan ara¢, makine ve ekipmanlarin tespitini yapmak; hurdaya
ayirma islemlerini yiirtitmek.

g) Arag, makine ve ekipmanlarin yedek parca ve sarf malzemesi ihtiyaglarini tespit etmek ve
ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.

g) Arac ve makine kullanimina iliskin is saglhigi ve gilivenligi tedbirlerini almak; teknik
personelin glivenli caligmasini saglamak.

h) Midiirliik faaliyetlerine iliskin rapor, istatistik ve teknik kayitlari tutmak.



1) Mevzuatla verilen diger gorevler ile Belediye Baskani tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslari

MADDE 7- (1) Midirligin diger belediye birimleri, kamu kurumlari ve sivil toplum
kuruluslartyla isbirligi ve koordinasyona iliskin esaslar; yiiriirlikteki mevzuat ve birimlerin
gorev alanlar1 dikkate alinarak, is ve islemlerin etkin, hizli ve giivenli sekilde yiiriitiilmesini
teminen Belediye Bagkani tarafindan onaylanacak yonerge ile diizenlenir.

(2) Miidiirliigiin diger belediye birimleri ile koordinasyonu; arag, makine ve ekipmanlarin etkin,
giivenli ve kesintisiz kullanim1 esas alinarak ytiriitiiliir.

(3) Birimlerden gelen arag¢, makine ve ekipman talepleri degerlendirilir; kullanim 6ncelikleri
hizmet ihtiyacina gore belirlenir.

(4) Bakim, onarim ve sevk siireglerine iliskin idari ve mali islemler ilgili miidiirliiklerle
koordinasyon i¢inde yirtitiliir.

(5) Gorev, yetki ve uygulamaya iliskin tereddiit hallerinde Baskanlik makaminin talimati
esastir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve Saruhanli
Belediyesi Cerceve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yirirlik

MADDE 9- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 23’iincii maddesi uyarinca miilki idare
amirine gonderildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Saruhanli Belediye Bagkan ytirtitiir.

EKREM CILLI TUNCAY ANADOLU FATIH YONCUOGLU
Belediye Baskani Meclis Tutanak Katibi Meclis Tutanak Katibi



