T.C.
SARUHANLI BELEDIYE BASKANLIGI
SOSYAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Saruhanli Belediyesi Sosyal Hizmetler Midiirliigiiniin
teskilat yapisini, gorev alanin1 ve ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; sosyal yardim basvurularinin alinmasi ve degerlendirilmesi,
ayni ve nakdi yardimlarin planlanmasi ve yiiriitiilmesi, engelli destekleri, asevi hizmetleri, afet
ve kriz donemlerine yonelik sosyal destekler ile saglik ve halk sagligina iliskin sosyal destek
nitelikli hizmetleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14, 15/b, 18/m, 38 ve 48
inci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Alt Birim: Sosyal Yardim Isleri Miidiirliigii biinyesinde olusturulan birimleri,
b) Belediye: Saruhanli Belediyesini,

c) Baskan: Saruhanli Belediye Bagkanini,

¢) Bagvuru: Sosyal yardim ve destek taleplerine iliskin yazili, elektronik veya so6zli
miiracaatlari,

d) Engelli Destegi: Engelli bireylere yonelik ayni, nakdi ve yardimci hizmetleri,

e) Gida Bankas: Ihtiyag sahiplerine yonelik gida temin ve dagitim sistemini,

f) Idari ve Mali Siirecler: Biitce, tedarik, ihale, 6deme, envanter ve raporlama islemlerini,

g) Miidiir: Sosyal Hizmetler Miidiiriinii veya usuliine uygun olarak gorevlendirilmis miidiir
vekilini,

&) Miidiirliik: Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinii,

h) Nakdi Yardim: Inceleme raporuna dayali olarak yapilan parasal destekleri,

1) Sosyal Inceleme: Basvuru sahiplerinin sosyal ve ekonomik durumlarmin yerinde veya
belgeye dayali incelenmesini,

1) Yardim Tiirleri: Gida, giyim, kirtasiye, yakacak, yemek, tamirat, engelli ve nakdi
yardimlari,

ifade eder.



IKINCI BOLUM

Teskilat ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Sosyal Hizmetler Miidiirligli asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Basvuru ve Sosyal Inceleme Birimi
b) Ayni Yardimlar ve Dagitim Hizmetleri Birimi
¢) Asevi ve Yemek Hizmetleri Birimi
¢) Engelli ve Ozel Destek Hizmetleri Birimi
d) Saglik ve Halk Saglig1 Destek Hizmetleri Birimi
e) Idari ve Mali Siiregler Birimi

(2) Organizasyon semasi, Miidiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yiiriirlige girer;
ihtiyag halinde giincellenir.

Midiirligiin Gorevleri

MADDE 6- (1) Sosyal Hizmetler Mudiirliigii; sosyal yardim ve destek programlarini adil,
seffaf, izlenebilir ve denetlenebilir sekilde planlamak ve yiiriitmekle gorevlidir.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Sosyal yardim bagvurularin1 almak, kayit altina almak; hane ziyareti ve sosyal inceleme
raporlar1 diizenlemek.

b) Yardim tiirlerine iliskin 6l¢iit, tavan ve sikliklari iceren Sosyal Yardim Uygulama Esaslarini
hazirlamak ve uygulamak.

c) Gida, giyim, kirtasiye ve yakacak yardimlarini planlamak; alim, depo, dagitim ve teslim
stireclerini ytiriitmek.

¢) Asevi ve iase hizmetlerini yiirlitmek; evde yemek ulastirma programlarini planlamak ve
uygulamak.

d) Gelir diizeyi yetersiz haneler i¢in kiigiik 6l¢ekli konut tamirat ve teknik destek yardimlarin
yluriitmek.

e) Engelli bireylere yonelik yardimci cihaz, erisilebilirlik diizenlemeleri, danigsmanlik ve 6zel
destek programlarini yiiritmek.

f) Nakdi yardim taleplerini sosyal inceleme raporuna dayali olarak degerlendirmek; 6deme
stireclerini ilgili birimlerle koordinasyon i¢inde yiiriitmek.

g) Afet ve kriz donemlerinde hizli sosyal yardim planlarini devreye almak; gecici barinma, iase
ve nakdi destekleri koordine etmek.

&) Saglik ve halk sagligi kapsaminda; gida bankas1 uygulamalari, hijyen egitimleri, ilaglama ve
dezenfeksiyon calismalarini ilgili birimlerle igbirligi i¢inde yliriitmek.

h) Bulasici hastalik siiphesi halinde ilgili kurumlara bildirim yapmak; halk sagligini koruyucu
sosyal destek faaliyetlerini yliriitmek.

1) Yenidogan bebek destek programlarini planlamak ve uygulamak.

1) Bagis ve kurumsal is birliklerini yonetmek; ayni ve nakdi bagislarin kabulii, dagitimi ve
raporlanmasini saglamak.



J) Yardim siireglerinde miikerrerlik ve kotiiye kullanim risklerini 6nlemek amaciyla veri
dogrulama ve periyodik gézden gegirme mekanizmalarini isletmek.

k) KVKK kapsaminda kisisel ve hassas verilerin giivenligini saglamak; gerekli idari tedbirleri
almak.

1) Gelir diizeyi yetersiz, yasl, engelli veya bakima muhtag bireylerin; acil saglik hizmeti
kapsaminda olmayan, sosyal destek amagli hasta ve refakat¢i nakil hizmetlerini, ilgili mevzuat
ve kurumlarla koordinasyon i¢inde yiiriitmek veya yiiriitiillmesini saglamak.

m) Mevzuat ve Bagkanlik¢a verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslari

MADDE 7- (1) Midiirliigiin diger birimlerle koordinasyonu; sosyal yardim ve saglik destek
hizmetlerinin mevzuata uygun, etkin ve zamaninda yiiriitiilmesini teminen Belediye Baskani
tarafindan onaylanacak yonerge ile diizenlenir.

(2) Afet ve kriz yonetimi, gida glivenligi, cevre sagligi, engelli hizmetleri, temizlik ve denetim
stireglerinde gorev alan birimler ile bilgi, belge ve uygulama koordinasyonu saglanir.

(3) Miidiirliik, gorev alanina girmeyen hususlarda baska bir birim adina islem tesis edemez;
ancak sosyal yardim ve halk saglig1 alanina iligkin idari goriis verebilir.

(4) Uygulamada tereddiit olusmasi1 halinde Baskanlik makaminin talimati esastir.
Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve Saruhanli
Belediyesi Cerceve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 9- (1) Saruhanli Belediye Meclisinin 03/07/2020 tarihli ve 47 sayili karariyla kabul
edilen “Sosyal Yardim Isleri Miidiirliigii Gorev ve Caligma Yonetmeligi” yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 iincii maddesi uyarinca
miilki idare amirine gonderildigi tarihte ytirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Saruhanli Belediye Bagkan yiirtitiir.

EKREM CILLI TUNCAY ANADOLU FATIH YOUNCUOGLU
Belediye Baskani Meclis Tutanak Katibi Meclis Tutanak Katibi



