T.C.
SARUHANLI BELEDIYE BASKANLIGI
GELIRLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Saruhanli Belediyesi Gelirler Miidiirligiiniin teskilat
yapisini, gorev alanlarini ve ¢alisma usul ve esaslarii diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; belediyenin vergi, harg, licret ve diger gelirlerinin tarh,
tahakkuk, tahsil ve takibine iligkin is ve iglemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddeleri ile 2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Alt Birim: Gelirler Miidiirliigii biinyesinde olusturulan seflik ve servisleri,
b) Belediye: Saruhanli Belediyesini,
c¢) Baskan: Saruhanli Belediye Bagkanini,
¢) Gelir: Belediye tarafindan tahsil edilen vergi, harg, {icret ve benzeri alacaklari,
d) Miikellef: Belediye gelirlerine tabi gergek ve tiizel kisileri,
e) Miidiir: Gelirler Miidiirlinii veya usuliine uygun olarak gorevlendirilmis miidiir vekilini,
f) Miidiirliik: Gelirler Miidiirliigiinii,
g) Tahakkuk: Belediye gelirlerinin mevzuata uygun olarak hesaplanmasini,
g) Tahsilat: Tahakkuk eden gelirlerin 6denmesini,
h) Takip: Tahsil edilemeyen alacaklar icin yapilan izleme ve icra iglemlerini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Teskilat ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Gelirler Miidiirligii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siirecler Servisi,
b) Tahakkuk, Sicil ve Miikellef Yonetimi Sefligi,
¢) Tahsilat, icra ve Takip Sefligi.



(2) Organizasyon semasi, Miidiirlin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile ylriirliige girer;
ihtiyag halinde giincellenir.

Gorevler

MADDE 6- (1) Gelirler Midiirliigli; belediyeye ait vergi, harg, ticret ve diger gelirlerin
mevzuata uygun sekilde tarh, tahakkuk, tahsil ve takibini yiiriitmekle gorevlidir.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediye gelirlerine iliskin miikellef kayitlarini olusturmak, giincellemek ve sicil islemlerini
ylirtitmek.

b) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca vergi, har¢ ve licretlerin
tahakkuk islemlerini yapmak.

¢) Beyanname, bildirim ve basvurular1 almak; gerekli kontrolleri yaparak tahakkuku tesis
etmek.

¢) Tahakkuk eden alacaklarin tahsilatin1 vezne, banka ve elektronik 6deme sistemleri lizerinden
ylriitmek.

d) Siiresinde 6denmeyen alacaklar i¢in 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun hiikiimlerine gore takip ve icra islemlerini ytiriitmek.

e) Tecil, taksitlendirme, yapilandirma ve terkin islemlerini mevzuata uygun sekilde
sonuglandirmak.

f) Gelir tahsilatina iliskin giinliik, aylik ve yillik cetvel ve raporlar1 hazirlamak; Mali Hizmetler
Mudiirliigii ile paylasmak.

g) Gelir artirici analizler yapmak; miikellef tabanini genigletmeye yonelik ¢aligmalar yiirtitmek.
g) Gelirlerle ilgili mevzuat degisikliklerini izlemek ve uygulamaya yansitmak.
h) Midiirliik biitcesi, taginir, sarf ve idari ihtiyaclara iligkin islemleri yliriitmek.

1) Miudiirliige gelen ve miudiirliikten giden evrakin EBYS iizerinden kayit, havale, dagitim ve
arsiv islemlerini yapmak.

1) Mevzuatla ve Belediye Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslari ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslar

MADDE 7- (1) Gelirlerin tahakkuk, tahsil ve takibine iligkin siire¢lerde birimler arasi
koordinasyon Belediye Baskani tarafindan onaylanacak yonergeye gore yiiriitiiliir.

(2) Tahakkuka esas saha tespitleri ve bilgi-belgeler ilgili birimlerce saglanir; Gelirler
Miidiirligii bu verilere dayanarak islem tesis eder.

(3) Tereddiit halinde Bagkanlik makaminin talimati esastir.
Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve Saruhanlh
Belediyesi Cergeve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.



Yiiriirliuk

MADDE 9- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 iincii maddesi uyarinca
yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Saruhanli Belediye Baskani yiiriitiir.

EKREM CILLI TUNCAY ANADOLU FATIH YONCUOGLU
Belediye Baskani Meclis Tutanak Katibi Meclis Tutanak Katibi



