T.C.
SARUHANLI BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Saruhanh Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
gorev, yetki ve sorumluluklarini, teskilat yapisini ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Saruhanli Belediyesinin taraf oldugu veya olacag: adli ve idari
davalar ile icra ve iflas takiplerinin yiiriitiilmesini, hukuki danigsmanlik ve miitalaa hizmetlerini,
arabuluculuk ve diger alternatif uyusmazlik ¢6ziim siireclerini, tebligat-EBY S—KEP akislarini,
arsiv ve Standart Dosya Plami islemlerini, hukuki risk yonetimini ve Hukuk Isleri
Miidiirliigiiniin idari ve mali siireclerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Alt Birim: Hukuk Isleri Miidiirliigii biinyesinde olusturulan seflik ve servisleri,

b) Alternatif Uyusmazhk Coziimii: Arabuluculuk ve mevzuatta 6ngoriilen diger dava disi
¢oziim yollarni,

¢) Arabuluculuk: 6325 sayili Kanun kapsaminda ytiriitiilen uyusmazlik ¢6ziim siirecini,

¢) Arsiv / SDP: Standart Dosya Planina uygun olarak yiirtitiilen fiziki ve elektronik arsiv
stireclerini,

d) Avukat: Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorev yapan kadrolu veya szlesmeli avukatlari,
e) Belediye: Saruhanli Belediyesini,

f) Belediye Alacaklari: 6183 sayili Kanun kapsami disinda kalan kira, ecrimisil ve benzeri
belediye alacaklarini,

g) Belediye Bagkami (Bagkan): Saruhanli Belediye Bagkanini,
g) Belediye Enciimeni: Saruhanli Belediye Enclimenini,
h) Belediye Meclisi: Saruhanli Belediye Meclisini,

1) Dava ve Icra Dosyasi: Belediye lehine veya aleyhine acilan adli, idari, icra ve iflas
dosyalarini,

1) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

j) e-imza: 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu kapsaminda kullamlan giivenli elektronik
imzaya1,



k) Feragat / Sulh: Davadan vazgecme veya karsilikli anlasma yoluyla uyusmazligin sona
erdirilmesini,

1) Hukuki Goériis (Miitalaa): Hukuk Isleri Miidiirliigiince verilen istisari nitelikteki yazil
hukuki degerlendirmeleri,

m) Hukuki Risk Analizi: Davaya konu olabilecek veya dava siirecindeki hukuki risk ve olasi
sonuglarin degerlendirilmesini,

n) Hukuki Temsil: Belediyenin yargi mercileri, icra daireleri, noterler ve hakemler nezdinde
temsil edilmesini,

o) icra ve iflas Takibi: Belediye alacaklar1 veya belediye aleyhine vyiiriitiilen icra—iflas
stireclerini,

6) Idare: Saruhanli Belediyesini,

p) Ikincil Mevzuat: Yonetmelik, yonerge, genelge, usul ve esaslar ile benzeri diizenleyici
islemleri,

r) KEP: Kayith Elektronik Posta sistemini,

s) Kisisel Veri / KVKK: 6698 sayili Kanun kapsamindaki kisisel veriler ve bunlara iliskin
isleme—saklama—imha siireclerini,

s) Miidiir: Hukuk Isleri Miidiiriini,
t) Miidiirliik: Saruhanli Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiinii,

u) Onleyici Hukuk: Uyusmazhik dogmadan once risk azaltici hukuki degerlendirme ve
danismanlik faaliyetlerini,

i) Tebligat: 7201 sayil1 Tebligat Kanunu kapsaminda yapilan tebligat islemlerini,

v) Yetki Devri / Olur: Belediye Baskan1 veya yetkili makam tarafindan yazili olarak verilen
yetkilendirme islemlerini,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat, Organizasyon ve Alt Birimler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Kurumsal Hukuk ve Uyum Sefligi
b) Dava ve Icra Yonetimi Sefligi
c) Idari ve Mali Siirecler Servisi
(2) Organizasyon semasi, Miidiirlin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yliriirliige girer.
UCUNCU BOLUM
Gorevler ve Calisma Esaslari
Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 6- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii; belediyenin tiim hukuki is ve islemlerinde kurumsal
danigmanlik ve uyum destegi verilmesi, belediye adina veya aleyhine agilan ya da agilacak adli
ve idari davalar ile icra ve iflas takiplerinin yiirlitiilmesi, arabuluculuk ve diger alternatif
uyusmazlik ¢oziim siireglerinin takibi, ilgili miidiirliikler tarafindan havale edilen tebligat,



EBYS ve KEP akislarinin yonetilmesi, arsiv ve Standart Dosya Plani siire¢lerinin isletilmesi ile
miidiirliigiin idari ve mali iglerinin yiiriitiilmesinden sorumludur.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yiriitiir:

a) Belediye tarafindan agilan ve belediye aleyhine agilan adli, idari yargi ve icra—iflas
dosyalarin1 mevzuata uygun sekilde takip etmek; dilek¢e ve savunmalar1 hazirlamak; durusma,
kesif ve benzeri islemlere katilmak.

b) Belediye Baskaninca verilen vekaletname sinirlar iginde yargi mercileri, icra daireleri,
noterler ve kamu kurumlari nezdinde belediyeyi temsil etmek.

¢) Yazi Isleri Midiirliigiince 7201 sayili Kanuna uygun olarak alman ve Hukuk Isleri
Midiirligline havale edilen tebligatlarin geregini yerine getirmek.

¢) Belediye adina yapilan protokol, sozlesme, sartname ve benzeri metinleri hukuki yonden
incelemek; gerekli hallerde taslak hazirlamak ve 6nleyici hukuk kapsaminda goriis sunmak.

d) Zorunlu veya ihtiyari arabuluculuk siirecleri ile diger alternatif uyusmazlik ¢6ziim
yontemlerini takip etmek ve sonuglandirmak.

e) Baskanlik, baskan yardimcilar1 ve miidiirliiklerden gelen hukuki goriis taleplerini
degerlendirmek; yazili miitalaa hazirlamak.

f) 6183 sayili Kanun kapsami disinda kalan belediye alacaklar1 icin icra takibi baglatmak ve
ylriitmek.

g) Yirtirlikteki mevzuati izlemek; degisiklikler konusunda ilgili birimleri bilgilendirmek.

&) Hukuki risk ve fayda analizleri yapmak; gerekli hallerde temyiz, feragat veya sulh 6nerilerini
Baskanlik onayina sunmak.

h) EBYS yazigsma-arsiv islemleri, tebligat kayitlari, taginir islemleri, biitge ve raporlama
stireclerini yiirtitmek.

1) KVKK ve gizlilik hiikiimlerine uygun sekilde kisisel veri isleme ve imha siireglerini
yiirtitmek.

1) Hukuki uyusmazliklara iligkin istatistik ve analizleri hazirlayarak {ist yonetime sunmak.
J) Mevzuatla veya Belediye Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
Hukuki Goériis istenmesi

MADDE 7- (1) Hukuki goriisler; dogrudan Bagkanlik¢a veya miidiirliiklerin talebi iizerine,
ilgili bagkan yardimcisinin uygun goriisii ve Bagkanlik oluru ile istenir.

(2) Goriis taleplerinde konu, gerekge, tereddiit edilen hususlar ve dayanak mevzuat agikca
belirtilir.

(3) Verilen goriisler baglayict olmayip icrai karar yetkisi ilgili idari birime aittir.
Dava ve icra Takiplerinin Acilmasi

MADDE 8- (1) Dava ve icra takibi acilmasi, acil haller disinda Belediye Baskaninin onay1 ile
yapilir.

(2) Belediye aleyhine agilan davalar ile belediye lehine ilamli icra takipleri ayrica onaya tabi
degildir.



DORDUNCU BOLUM
Koordinasyon, Gider Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon ve Gider Esaslari

MADDE 9- (1) Belediye birimleri, Hukuk Isleri Miidiirliigiince talep edilen bilgi ve belgeleri
stiresi i¢ginde ve eksiksiz olarak gondermekle yiikiimliidiir.

(2) Belediye adina yiiriitiilen dava ve icra dosyalarina iliskin mahkeme har¢ ve giderleri, icra
masraflari, bilirkisi ve kesif avanslari ile avukatlik vekalet ticretlerine iliskin 6deme evraklari
Hukuk Isleri Miidiirliigiince hazirlanarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine iletilir. Ancak
mahkeme har¢ ve giderleri, icra masraflari, bilirkisi ve kesif avanslar1 ile avukatlik vekalet
ticretleri disindaki ve miidiirliikklerin gorev alanina iligkin islemlerle ayrilmaz bagi olan ve
siirecin devami niteliginde olan giderlerin ger¢ceklesmesine esas bilgi ve belgelerin ilgili
miidiirliikk tarafindan hazirlanmasi ve gider gerceklestirme siirecinin ilgili miidiirliikge
yiirlitiilmesi esastir.

(3) Bilgi ve belge eksikliginden veya siiresinde iletilmemesinden dogan hukuki ve mali
sonuclardan ilgili miidiirliik sorumludur.

(4) Hukuk Isleri Miidiirliigii icrai karar alma yetkisine sahip degildir; verdigi goriisler istisari
niteliktedir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve Saruhanli
Belediyesinin yiiriirliikteki Cergeve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 11- (1) Saruhanli Belediye Meclisinin 03/07/2020 tarihli ve 48 sayil1 karartyla kabul
edilen “Hukuk Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi” yiiriirliikten kaldirilmstir.

Yirirlik

MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 {incli maddesi uyarinca
miilki idare amirine gonderildigi tarihte ytiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Saruhanli Belediye Bagkan ytirtitiir.

EKREM CILLI TUNCAY ANADOLU FATIH YONCUOGLU
Belediye Baskani Meclis Tutanak Katibi Meclis Tutanak Katibi



